




ADMININISTRADO



ADMINISTRADO 

Solicitud de FUE Terreno Edificación Doc. Adjuntan Valor de obra

1 3 4 5 7

Administrado

2

Proyecto

6 9

Proyectista 

Se coloca la municipalidad 

Se coloca si es propietario 

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Solicitud de FUE, se 

coloca modalidad, tipo de 

tramite, tipo de obra, entre 

otros. Se coloca actualizar



ADMINISTRADO 

Solicitud de FUE, se 

coloca modalidad, tipo de 

tramite, tipo de obra, entre 

otros. Se coloca actualizar

Paso 4:



ADMINISTRADO 

El administrado y su 

conyugue (información, 

dirección, móvil, estado 

civil, otros) DARLE CLIC 

EN + para agregar 

Llenar información 

Agregamos al administrado con botón 

lupita(buscamos y damos clic en el check). 

Agregamos dirección, teléfono, email. Para que lo notifiquen, DAR CLIC EN NUEVO

Dirección del administrado fijarse el FUE:

Paso 2:Paso 1:

Paso 3:

Paso 4:



ADMINISTRADO 

 Ver información según el FUE

Dar clic en área 

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:



ADMINISTRADO 

Dar clic en edificación 

Se coloca los números 

finales de la partida

Paso 1:

Paso 2:



ADMINISTRADO 

Agregar numero de documentos los 

que se adjuntar

Paso 1:

Paso 2:



ADMINISTRADO 

 Llenar área techada  según FUE

 Luego dar clic en nuevo y llenar por pisos

El subtotal es la 

misma área nueva que 

se coloca.

Paso 1:

Paso 2:

Paso 3:

Paso 4:



ADMINISTRADO 

Se da clic en la carpeta

Llenar según FUE

Paso 1:

Paso 2:



ADMINISTRADO 

Llenar información 

Luego buscarlo con la lupa y agregar al profesional

 Llenar según FUEPaso 1:

Paso 2: Paso 3:

Paso 4: REGISTRO SU PROFESIÓN

Paso 4:

Paso 5: se coloca la profesión, cod.prof. Y el cod.colegiatura

Paso 6:



ADMINISTRADO 

Paso 1:

• ADJUNTAR DJ.

COLOCAR SI 

SE ADJUNTAN 

SI/NO

AGREGAR 

ARCHIVO

si

si

si

Paso 2:



ADMINISTRADO 

• LLENADO DE 

PARAMETROS

QUE NORMAS SE UTILIZAN EN 

DESCRIPCION DEL PROYECTO

Paso 1: Darle clic al área de *PROYECTOS

Paso 2: Darle clic en EDITAR

Se adjunta documentos en caso se tenga 



ADMINISTRADO 

AQUÍ EL ADMINISTRADO INGRESA DOS 

COSAS EL ARCHIVO  

__ACUERDO

*EL EQUIPO RU

*MONTO

*FECHAS

*PLAZOS

__EL COORDINADOR

• FECHA DE SUSCRIPCION

• PLAZO DEL SERVICIO

• MONTO DEL ACUERDO

• REVISOR URBANO

Paso 1: Agregar archivo Paso 1: Agregar coordinador



ADMINISTRADO 

Paso 1: Dar click en revisores Urbanos

Paso 2: Dar click en el ojo

Paso 3: Dar click en detalle



Paso 4: Doy click en la carpeta

Paso 5: Doy clic en la carpeta, para leer y escribir en la sección de subsanación.

ADMINISTRADO 

Paso : Doy click en la sección proyecto 

Retiro los planos que estén observados y cargo la información que este correcta.


